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Academia Roména Filiala Cluj-Napoca cu sediul In str. Republicii nr.9, scoate la concurs un post de

Bibliotecar IA, norma intreagi, perioada nedeterminati, in cadrul Institutului de Lingvistici si Istorie Literard
, Sextil Puscariu’al Academiei Romane Filiala Cluj -Napoca

Conditiile necesare ocuparii unui post de naturi contractuali

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie s indeplineascd urmétoarele

conditii generale, conform art.5 al Regulamentului cadru aprobat prin Hotirdrea Guvernului nr.1336 din 28

octombrie 2022, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetdtenia romand sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicat,
cu modificérile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sindtate corespunzatoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securititii nationale, contra
autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii
justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidati la post incompatibili cu exercitarea
functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru sivarsirea
infractiunii sau fafd de aceasta nu s-a luat mésura de sigurantd a interzicerii ocuprii unei functii sau a exercitarii
unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea i functionarea Sistemului National
de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile previzute la art. 35 alin. (1) lit. h).
Conditii specifice necesare pentru ocuparea postului:

- studii universitare absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentdi in domeniul

Biblioteconomie/Arhivistica/Stiinte ale informarii si documentirii.

- vechime Tn muncd minim 7 ani

- cunoagterea limbii romane, scris si vorbit;

- cunoasterea unei limbi de circulatie international - nivel avansat ;

- cunostinte de operare calculator (Windows, Microsoft Word, Excel, Power Point);

- capacitate foarte bund de analiza, atitudine pozitiva si deschisa spre rezolvarea problemelor
Dosarele de concurs se vor depune la Secretariatul Filialei Cluj-Napoca a Academiei Romane din str. Republicii
nr.9, Cluj-Napoca pand la data de 23.09.2024, ora 15:00, cdnd expird termenul limitd de depunere a dosarelor si
vor contine in mod obligatoriu urmatoarele documente:

1. Cerere inscriere la concurs adresaté Presedintelui Filialei Cluj-Napoca a Academiei Roméane (documentul se

descarci de pe www.acad-cj.ro/Interes Public/Documente utile/RU_2);

2. Curriculum Vitae in format european, semnat si datat pe fiecare pagini;

3. Originalul si copia documentelor care atesta nivelul studiilor si efectuarea altor specializiri/perfectionari;

4. Originalul si copia actului de identitate;

5. Originalul si copia certificatului de nastere si casatorie;

6. Originalul si copia carnetului de munca si/sau adeverinta care sa ateste vechimea in munci, in meserie sau in



specialitatea studiilor;

7. Adeverintd medicald care sd ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de citre unitatile sanitare abilitate. Aceasta
contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, In formatul stabilit de Ministerul Sanatatii;
8. Raportul salariatului din REVISAL;

9. Cazier judiciar, in original, eliberat cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului sau o declaratie pe propria
raspundere cd nu are antecedente penale, cu obligatia completarii dosarului de concurs cu originalul, cel mai tarziu
pana la data desfasurarii primei probe a concursului;

10. Declaratie olografa privind conformitatea cu originalul a documentelor din dosarul de inscriere Roméane
(documentul se descarcd de pe www.acad-cj.ro/Interes Public/Documente utile/RU_3 si se va transcrie olograf) ;

11. Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal (documentul se descarci de pe www.acad-cj.ro/Interes
Public/Documente utile/RU_11).

*Documentele depuse in copie vor fi asumate de cdtre candidat cu menfiunea “conform cu originalul .
*Candidatul declarat admis are obligatia prezentdrii documentelor in original la Compartimentul Resurse
Umane-Salarizare, pentru conformare, inainte de incheierea contractului individual de muncd.

Concursul se va desfdsura la sediul Institutului de Lingvistica si Istorie Literard,Sextil Puscariu’al Academiei
Romaéne Filiala Cluj-Napoca, str. Emil Racovitd, nr. 21 conform urmitorului calendar:

I;I:T Denumirea activitatii Data limita Ora
1. | Inscrierea la concurs
10.09.2024-23.09.2024 23.09.2024 10:00-15:00
2. | Verificarea indeplinirii conditiilor minime de studii si
experientd profesionald si a celor specifice, pe care trebuie s .
le in.depl.ineeiscé Persoanele supuse evaludrii, prin analiza 24.09.2024 0 ;’6’8‘?1“6]”60
dosarului de nscriere.
e Afisarea rezultatelor verificarii dosarelor de Inscriere PR
24:09.2024 08:00-16:00
e Depunerea contestatiilor In intervalul
25.09.2024 08:00-16:00
e Solutionarea contestatiilor In intervalul
26.09.2024 08:00-16:00
e Afisarea solutionarii contestatiilor In intervalul
26.09.2024 08:00-16:00
3. | Desfasurarea probei scrise 30.09.2024 11:00
e Afisarea rezultatelor probei scrise In intervalul
01.10.2024 08:00-16:00
e Depunerea contestatiilor In intervalul
P ’ 02.10.2024 10:00-15:00
e Solutionarea contestatiilor SHRTEREIT
03.10.2024 08:00-16:00
e Afisarea solutionarii contestatiilor In intervalul
03.10.2024 08:00-16:00
3. | Desfasurarea probei interviu 07.10.2024 ora:11:00




3. | Desfasurarea probei interviu 07.10.2024 ora:11:00
e Afisarea rezultatelor In intervalul
08.10.2024 08:00-16:00
e Depunerea contestatiilor 1 (;{76'89’1’21"6 :
09.10.2024 R
e Solutionarea contestatiilor In intervalul
e Afisarea solutiondrii contestatiilor In intervalul
10.10.2024 08:00-16:00
4. | Afisarea rezultatelor finale In intervalul
11.10.2024 08:00-16:00

Rezultatul probelor de concurs se apreciazd de fiecare membru al comisiei de concurs prin punctaj pana la
maxim 100 de puncte; nota probei reprezintd media aritmetica a acestora. Sunt declarati admisi candidatii ce au
obtinut minim 50 de puncte la fiecare proba.

Punctajul final, pentru candidatii care au fost declarati admis la toate probele, se calculeazi ca medie aritmetica a
punctajelor obtinute la proba scrisa si/sau la proba practica si interviu, dupa caz.

Candidatul care a realizat punctajul final cel mai mare este declarat admis pentru ocuparea postului vacant.
Toate informatiile sunt afisate la sediul i pe site-ul Academiei Roméne Filiala Cluj-Napoca www.acad-cluj.ro.
Relatii suplimentare se pot obfine la Compartimentul Resurse Umane-Salarizare, telefon 0264-592363.

Acad. Pamfil Doru
Presedintele Filialei Cluj-Napoca,




TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA

pentru ocuparea prin concurs a postului de Bibliotecar IA (S) la
Institutul de Lingvistica si Istorie Literara ,,Sextil Puscariu” al Academiei Romane, Filiala Cluj-Napoca

TEMATICA:

Definitia bibliotecii. Sistemul national de biblioteci

Organizarea si gestiunea bibliotecii

Evidenta publicatiilor. Documente de evidenta. Reguli de completare
Catalogarea publicatiilor in sistem traditional si informatizat

Realizarea figelor bibliografice

Eliminarea din gestiune a publicatiilor

Drepturile si obligatiile utilizatorilor de materiale documentare

Rolul bibliotecii de specialitate Intr-un institut de cercetare cu profil filologic

BIBLIOGRAFIE:

1. Legea bibliotecilor 334/2002 republicata cu modificarile si completirile ulterioare.

2. Legea 277/2006 privind aprobarea OG 26/2006 pentru modificarea si completarea Legii
bibliotecilor 334/2002.

3. Ordinul 2062/2000 al Ministerului Culturii pentru aprobarea Normelor metodologice privind
evidenta, gestionarea si inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice.

4. Legea nr. 752/2001 privind organizarea si functionarea Academiei Romane.

5. Regulamentul de organizare si functionare a Institutului de Lingvistica si Istorie Literard “Sextil

Puscariu” nr. 241/31.10.2023 (https://www.inst-puscariu.ro/ROF.html)

6. Saluc Horvat, Introducere in biblioteconomie, Bucuresti, Grafoart, 1996.

7. Mihai Regneald (coord.), Tratat de biblioteconomie, vol. 11 (Partea 1), Bucuresti, Asociatia
Bibliotecarilor din Roménia, 2014.

8. Mihai Regneald (coord.), Tratat de biblioteconomie, vol. 11 (Partea a II-a), Bucuresti, Asociatia
Bibliotecarilor din Romania, 2016.

9. Raluca Constantinescu, lonut Dénaild, Manual ECDL Calcul tabelar — Microsoft Excel 2016,
ECDL ROMANIA, 2017.

10. Elisabeta Faiciuc, Sextil Pugcariu. Biobibliografie, Cluj-Napoca, Clusium — Muzeul Limbii
Romane, 2000.




